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1

UFV

Universidade Federal de Vigosa

Identificacdo do programa

MINISTERIO DA EDUCAC}AO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
Campus Florestal
Diretoria de Ensino

Denominagéo do curso

Projeto Pedagdgico dos Curso Técnicos do Programa
Profuncionario UFV/CEDAF

Eixo Tecnoldgico

Desenvolvimento Educacional e Social

Programa

Profuncionario — Programa Nacional de Formacéo
em Servigo dos Profissionais da Educagao

Forma de oferta

Subsequente ao Ensino Médio

Modalidade de Ensino

Educacéo a Distancia — EaD

Local de Funcionamento

Universidade Federal de Vigcosa — UFV
Campus Vigosa

Avenida PH Rolfs

CEP: 36570-900

Turno de funcionamento

Educacao a Distancia — EaD

Forma de Ingresso

conforme novas pactuacdes estabelecidas na parceria.

Nome do Coordenador

Telefone da coordenacéo

E-mail da coordenacéo

Site do curso

https://qualificacedaf.ufv.br/

1.1 Identificacdo do curso

Denominagéo do curso

Curso Técnico em: Secretaria Escolar/ Alimentacdo
Escolar/ Multimeios Didaticos e Infraestrutura
Escolar

Forma de oferta

Subsequente ao Ensino Médio

Eixo Tecnoldgico

Desenvolvimento Educacional e Social

Titulo conferido

Técnico em Secretaria Escolar

Modalidade de ensino

Educacao a Distancia — EaD

Regime de matricula

conforme novas pactuagdes estabelecidas na parceria.

Tempo de integralizacéo

18 meses/ trés semestres

Carga hoaria total do curso

800/ 1200 horas

Numero de vagas ofertadas

25 cada curso/ 100 vagas totais
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2 Apresentagdo da Instituicéo
2.1 A Universidade Federal de Vigosa

A Universidade Federal de Vicosa (UFV) é uma das mais antigas instituicGes de
ensino superior do Brasil. Foi inaugurada como Escola Superior de Agricultura e Veterinaria
(Esav), em 28 de agosto de 1926. A Esav foi transformada em Universidade Rural do Estado
de Minas Gerais (Uremg), em 1948, e federalizada, como UFV, em 1969. Inicialmente, a
instituicdo se destacou nas Ciéncias Agrarias, com os cursos de Agricultura e de Veterinaria.
Em seus 100 anos de histdria, a UFV vem se destacando pela qualidade do ensino, da
pesquisa e da extensao oferecidos e configura-se como um dos maiores centros de exceléncia
do pais. Além do campus localizado na cidade de Vicosa, a Universidade possui, desde 2006,
os campi UFV — Florestal e UFV — Rio Paranaiba, localizados em Florestal (MG) e em Rio
Paranaiba (MG), respectivamente.

2.2 O Campus Florestal e a Central de Desenvolvimento Agrario de Florestal

O Campus Florestal esta localizado na Mesorregido Metropolitana de Belo
Horizonte, a cerca de 60 km da capital. Essa mesorregido Metropolitana é formada pela unido
de 105 municipios agrupados em oito microrregides. Localizado na microrregido de Para de
Minas e préximo a municipios como Mateus Leme, Juatuba, Itaina, Betim, Contagem e
Divinopolis, o municipio de Florestal possui uma area total de 194,4 km2 e tem,
aproximadamente, 8.000 habitantes.

Betim, Contagem, Mateus Leme e Juatuba sdo municipios de grande relevancia para
0 desenvolvimento do pais, altamente industrializados, com predominio da atividade
metaldrgica. O campus Florestal é a primeira instituicao federal de ensino superior da regido.
Comprometido com ensino, pesquisa e extensdo, o Campus Florestal contribui para a
formagéo de profissionais capacitados para atender a demanda do mercado e para a

implementacéo de a¢des que venham a ampliar o desenvolvimento da regiéo.
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A histéria do Campus Florestal comecou em 26 de abril de 1939, quando foi
inaugurada a Fazenda Escola onde eram ministrados cursos com o objetivo de formar
capatazes e administradores para as fazendas. Alguns anos depois, em 1943, a instituicdo, a
época subordinada ao Departamento de Ensino Técnico da Secretaria da Agricultura, ganhou
a funcéo de abrigar menores e ministrar ensino primario e profissional agricola. Em 1948 a
Instituicdo passou a ser denominada Escola Média de Agricultura de Florestal (EMAF) e
oferecia curso médio de Agricultura, destinado a formacao de Técnicos Agricolas. Em 1955
foi incorporada a antiga Universidade Rural do Estado de Minas Gerais (UREMG), hoje
Universidade Federal de Vicosa (UFV).

Com o objetivo de incrementar as atividades do ensino médio (antigo 2° Grau), a
pesquisa agropecuaria e a extensdo rural, o Ministério da Educacdo (MEC), em 1981,
aprovou o0 novo regime da Instituicdo, que passou a ser denominada Central de Ensino e
Desenvolvimento Agrario de Florestal (Cedaf), oferecendo cursos de Técnico em
Agropecuéria, Técnico em Secretariado e Técnico em Assistente de Administracdo. Em
1999, em funcdo do Decreto 2208/97, a Cedaf passa a oferecer o curso Técnico em
Agropecuéaria na forma de concomitancia interna e 0s cursos técnicos em Agropecuaria,
Agroindustria, Informatica e Turismo na modalidade p6s-médio (subsequente).

No dia 22 de maio de 2006, por meio da Resolugdo N° 07/06 do Conselho
Universitario da UFV (CONSU) a area que abriga a Cedaf passou a ser denominada
Universidade Federal de Vigosa — Campus Florestal e, a partir de 2007, com a instituicdo do
REUNI, comecou a oferta de cursos de nivel superior, além dos cursos técnicos profissionais
de nivel médio. O referido programa definiu como um de seus objetivos dotar as
Universidades Federais das condi¢es necessarias para ampliacdo do acesso e permanéncia
na educacdo superior. O Projeto da UFV para o REUNI, aprovado pelo Conselho
Universitario (CONSU), em 25 de outubro de 2007, prop6s, para 0 Campus UFV Florestal,
turmas no periodo noturno de Licenciaturas em Ciéncias Biologicas, Fisica, Matematica e
Quimica.

Atualmente, o Campus UFV Florestal oferece cursos de Nivel Superior e Médio
Técnico, além de cursos de Pds-Graduagdo e cursos de qualificacdo profissional. A nivel de
Ensino Superior sdo oferecidos os cursos de Administragdo, Agronomia, Ciéncia da

Computacdo, Ciéncias Biologicas - Licenciatura, Educagdo Fisica — Licenciatura,
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Engenharia de Alimentos, Fisica - Licenciatura, Matematica - Licenciatura, Quimica -
Licenciatura e Superior em Tecnologia em Gestdo Ambiental. A nivel de Ensino Médico
Técnico a Cedaf oferece os cursos Técnicos em Agropecudria, Informética, Eletrbnica,
Eletrotécnica, Alimentos e Hospedagem (todos na modalidade presencial).

No segmento dos cursos técnicos, a CEDAF também tem cursos oferecidos através
do Programa Qualifica CEDAF, com diferentes projetos de formacdo e qualificacdo
profissional, dentre os quais se destacam: Trilhas do Futuro, EJA Integrada -EPT, Energife,
Mulheres Mil e parceria ABAPA — UFV, para a oferta do curso técnico em Agropecuaria,
modalidade a distancia. O campus também oferece as seguintes Pds-Graduacdes: Mestrado
em Manejo e Conservacdo de Ecossistemas Naturais e Agrarios, Mestrado Multicéntrico em
Quimica de Minas Gerais, Mestrado Profissional em Matematica em Rede Nacional,
Mestrado Profissional em Educacdo em Ciéncias e Matematica e Mestrado em Ciéncia da
Computacdo, Doutorado em Ciéncia da Computacdo e Doutorado Multicéntrico em Quimica

de Minas Gerais.

2.2.1 Os cursos Profissionais Técnicos de Nivel Médio da Cedaf

A Cedaf oferece cursos Profissionais Técnicos de Nivel Médio, com oferta regular,
em Agropecuaria, Informatica, Eletronica, Eletrotécnica, Alimentos e Hospedagem. Todos
esses cursos sdo regidos por normas especificas, definidas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacdo Profissional e Tecnoldgica (Resolu¢do CNE/CP n°
1/2021) e sdo oferecidos em trés modalidades:

I. Integrada - Oferecida a quem ja tenha concluido o ensino fundamental. Nessa
modalidade o estudante cursa o ensino técnico e o ensino médio a0 mesmo tempo,
com matricula Unica;

Il. Concomitante externa - Oferecida a quem ja tenha concluido o ensino fundamental e
curse 0 ensino médio em outra instituicdo de ensino, publica ou privada; e

I11. Subsequente - Oferecida apenas a quem ja tenha concluido o ensino médio.
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A Instituicdo oferta também cursos técnicos através de parcerias, quando existe o
financiamento direto para a execucdo dos cursos, sendo que a Cedaf ja ofertou cursos nos
programas e-Tec, Pronatec, Mediotec e atualmente executa o EJA-Tec, em parceria com a
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica (Setec) do Ministério da Educacao
(MEC) em parceria com a Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacdo, Diversidade
e Inclusdo (Secadi) e Trilhas de Futuro, em parceria com a Secretaria de Educacdo do Estado

de Minas Gerais.

2.2.2 Programa Profuncionario

O Programa Profuncionario se originou de demandas sindicais na década de 1980, que
defendiam a formac&o e a valorizacdo dos trabalhadores da educacg&o. Instituido pelo MEC por
meio da Portaria n°® 25/2007, o programa foi ampliado como parte da Politica Nacional de
Formacao dos Profissionais da Educacdo Basica, regulamentada pelo Decreto n® 7.415/2010 e
reafirmada pelo Decreto n° 8.572/2016.

Em 2017, o programa foi descontinuado. Sua retomada ocorreu a partir da criangéo de
um grupo de trabalho foi instituido pela Portaria n® 1.574/2023, e, sob a coordenacéo da Setec,
determinou a retomada do Profuncionario pela Portaria n® 395/2025. A a¢do proposta estd em
consonancia com as metas 11 e 15 do Plano Nacional de Educagéo (PNE) vigente.

A criacdo de cursos dessa natureza representam a consolidacdo da parceria entre a
instituicdo e o Ministério da Educacdo, por meio da Secretaria de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica (SETEC) no desenvolvimento de acdo de uma politica que abrange todo o pais. O
Profuncionario tem por objetivo promover, por meio da educacéo a distancia, a elevacdo do nivel
de formacdo dos funcionarios que atuam nos sistemas de ensino da educacdo basica publica
municipal e estadual, visando a melhoria da qualidade dos servicos prestados e a valorizacéo do
conhecimento e reconhecimento do trabalho de apoio a educacéo.

O Programa ira oferecer aos funcionarios da rede basica, uma formacéo técnica de
nivel medio tendo por finalidade formar profissionais para atuarem nos diferentes processos
de trabalho relacionados aos eixos tecnoldgicos, com especificidade em uma habilitacdo
técnica reconhecida pelos 6rgdos oficiais e profissionais. Os cursos técnicos do Campus

Florestal estdo estruturados de modo a garantir padrdes de qualidade correlatos aos demais
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cursos técnicos no que se refere ao tempo de duracéo, a articulacao entre as bases cientificas
e tecnolOgicas, atividades praticas, bem como a organizacdo curricular centrada na
perspectiva da interdisciplinaridade.

O presente documento refere-se ao Projeto Pedagdgico dos Curso Técnicos do
Programa Profuncionario UFV/CEDAF, subsequente ao Nivel Médio, eixo tecnoldgico
Desenvolvimento Educacional e Social, e tem como proposta contextualizar e definir as
diretrizes pedagdgicas estruturantes da proposta dos cursos em consonancia com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), aprovado pelo Conselho Nacional de Educacao
(CNE). Em todos os elementos, estardo explicitados principios, categorias e conceitos que
materializardo o processo de ensino e de aprendizagem destinados a todos os envolvidos

nesta préxis pedagdgica.

3 Os Cursos Técnicos do Programa Profuncionéario

O Programa Profuncionario compreende a formacéo técnica dos profissionais da educacao
basica que atuam em funcgdes de apoio ao processo educativo, reconhecendo-0s como sujeitos
fundamentais para a organizacgao e o funcionamento da escola publica. Diferentemente de uma
perspectiva estritamente operacional, a proposta pedagdgica do programa concebe esses
trabalhadores como educadores que participam diretamente da construcdo do ambiente escolar e
da garantia do direito a educacao. Nesse contexto, os cursos técnicos articulam formacao humana,
fundamentos da educacédo e competéncias profissionais especificas, fortalecendo a identidade dos
funcionarios da educacdo e valorizando seu papel nos sistemas publicos de ensino.

A oferta dos cursos esta organizada no Eixo Tecnoldgico Desenvolvimento Educacional
e Social e contempla as habilitacdes técnicas em Secretaria Escolar, Alimentacdo Escolar,
Multimeios Didaticos e Infraestrutura Escolar. Essas formagdes foram concebidas para responder
as necessidades concretas das unidades escolares, promovendo a qualificacdo dos trabalhadores
que atuam nos processos administrativos, na alimentagdo dos estudantes, na gestdo dos recursos
didaticos e tecnologicos e na manutencdo dos espacos educativos. Em todos os cursos, a
formacdo ocorre na modalidade de educacdo a distancia, articulada a momentos presenciais
obrigatdrios e atividades praticas desenvolvidas no préprio ambiente de trabalho dos cursistas,
com a seguinte proposta:

O Curso Técnico em Secretaria Escolar tem como finalidade qualificar profissionais para
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atuar na organizacao dos registros académicos, na gestdo documental, na escrituracéo escolar e
no apoio aos processos administrativos e pedagogicos das instituicdes de ensino. Sua proposta
formativa enfatiza a compreensdo da legislacdo educacional, dos sistemas de gestdo escolar e dos
instrumentos necessarios ao acompanhamento da vida académica dos estudantes, contribuindo
para a eficiéncia administrativa e para a garantia dos direitos educacionais.

O Curso Tecnico em Alimentacdo Escolar destina-se & formacdo de profissionais
responsaveis pelo planejamento, preparo, distribuicdo e acompanhamento da alimentagdo
oferecida nas escolas publicas. Fundamentado nos principios da seguranca alimentar e
nutricional, o curso promove conhecimentos relacionados a nutri¢do, higiene, manipulacdo de
alimentos, educacdo alimentar e politicas publicas de alimentacdo escolar, reconhecendo a
alimentacdo como elemento essencial para o desenvolvimento, a aprendizagem e a permanéncia
dos estudantes na escola.

O Curso Técnico em Multimeios Didaticos tem por objetivo preparar profissionais para
atuar na organizacao, utilizacéo e gestdo de recursos tecnolégicos e comunicacionais voltados ao
processo educativo. A formacdo contempla conhecimentos relacionados as tecnologias da
informacdo e comunicagdo, midias educacionais, producdo de materiais didaticos, gestdo de
laboratérios e ambientes virtuais de aprendizagem, contribuindo para a ampliacdo das
possibilidades pedagdgicas e para a inovacdo dos processos de ensino.

O Curso Técnico em Infraestrutura Escolar visa qualificar profissionais para atuar na
conservacao, organizacdo e melhoria dos espacos fisicos das instituicbes educacionais. Sua
formacdo abrange conhecimentos relacionados a seguranca do trabalho, sustentabilidade,
manutengdo predial, gestdo ambiental, prevencdo de acidentes e preservacdo dos ambientes
escolares. A proposta do curso reconhece que a qualidade da infraestrutura constitui elemento
indispensével para a promocdo de ambientes educativos seguros, inclusivos e adequados ao

desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

4 Justificativa dos Cursos

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, ao determinar a finalidade do

Ensino Profissional, em seu artigo 39, afirma:

Art. 39 - A educacdo profissional, integrada as diferentes formas
de educacdo, ao trabalho, a ciéncia e a tecnologia, conduz ao permanente
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desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva.

Nesse contexto, é imprescindivel que o segmento de apoio as atividades pedagogicas,
especialmente os profissionais que atuam nas escolas seja contemplado por politicas de
formacéo que promovam o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais.
Tal qualificacdo é essencial para garantir um desempenho eficaz, ético e comprometido com
0s objetivos educacionais e com a fun¢éo social da escola publica.

A oferta dos cursos técnicos do Programa Profuncionario fundamenta-se na
necessidade de valorizacdo e qualificacdo dos profissionais da educacdo basica que atuam
em funcgdes técnico-administrativas e de apoio ao processo educativo. Embora desempenhem
papel essencial para o funcionamento das instituicdes escolares, historicamente esses
trabalhadores tiveram acesso limitado a processos sistematicos de formacao profissional,
situacdo que contribuiu para a invisibilidade de suas atribuicdes e para a fragilizacdo de sua
identidade profissional. Nesse contexto, a formacdo técnica representa uma estratégia de
reconhecimento institucional e fortalecimento da carreira dos funcionarios da educacéo.

A criacdo dos cursos responde também as diretrizes estabelecidas pela Politica
Nacional de Formacdo dos Profissionais da Educacdo Bésica e as metas do Plano Nacional
de Educacdo, que reconhecem a importancia da formacdo especifica para todos o0s
trabalhadores que atuam nos sistemas publicos de ensino. Ao promover a elevagdo da
escolaridade e da qualificacdo profissional dos servidores, o programa contribui para o
aperfeicoamento dos servicos prestados pelas escolas e para a melhoria da qualidade da
educacao publica ofertada a sociedade.

Sob a perspectiva pedagdgica, os cursos do Profuncionario partem do principio de
que a escola constitui um espaco educativo integrado, no qual diferentes profissionais
compartilham responsabilidades na formacdo dos estudantes. Assim, as atividades
desenvolvidas nos setores de secretaria, alimentacéo, infraestrutura e multimeios didaticos
ndo se limitam a fungbes operacionais, mas participam diretamente da construcdo das
condicBes necessérias para a aprendizagem, para a gestdo democratica e para a efetivacdo do
projeto politico-pedagodgico das instituices de ensino.

Por fim, a oferta dos cursos pela Universidade Federal de Vicosa, por intermedio do
Campus Florestal e do Programa Qualifica Cedaf, reforca o compromisso institucional com
a democratizagéo do acesso a educacéo profissional e tecnoldgica. Ao possibilitar a formacao
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técnica de trabalhadores distribuidos em diferentes regides do pais, por meio da educacéo a
distancia articulada a préatica profissional em servico, a instituicdo contribui para a
consolidacdo de uma politica publica voltada a valorizagdo dos profissionais da educacgéo e

ao fortalecimento da escola publica brasileira.

5 Objetivos do Programa Profuncionario

O Programa Profuncionario tem por objetivo promover a formacéo técnica de nivel médio
dos profissionais da educacdo basica que atuam nas redes publicas de ensino, contribuindo para
a valorizacdo profissional, o fortalecimento da identidade dos funcionarios da educagdo e a
qualificacdo dos processos administrativos, pedagdgicos e operacionais desenvolvidos nas

unidades escolares.

Por meio da articulagdo entre formacdo humana, fundamentos da educagdo e
conhecimentos técnicos especificos, o programa busca desenvolver competéncias profissionais
que possibilitem aos trabalhadores da educacéo atuar de forma critica, ética e comprometida com
a melhoria da qualidade da educacéo publica e com o fortalecimento da gestdo democratica das

instituigdes de ensino.

Como objetivos especificos, destacam-se:

- Compreender a organizacdo da educacdo brasileira, das politicas educacionais e do
funcionamento dos sistemas publicos de ensino;

- Reconhecer a escola como espaco educativo e os funcionarios da educacdo como
sujeitos participantes do processo formativo dos estudantes;

- Desenvolver competéncias tecnicas relacionadas as diferentes areas de atuagédo
profissional contempladas pelo Programa Profuncionario;

- Fortalecer a identidade profissional dos trabalhadores da educacéo basica;

- Promover a integracdo entre teoria e pratica por meio da formagdo em servico;

- Utilizar tecnologias digitais e recursos educacionais aplicados aos processos de trabalho
desenvolvidos nas unidades escolares;

- Desenvolver habilidades de planejamento, organizacdo, execucdo e avaliacdo das
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atividades profissionais;
- Incentivar praticas colaborativas e participativas alinhadas aos principios da gestdo
democrética;
- Contribuir para a melhoria dos servicos prestados pelas institui¢cbes publicas de ensino;
- Promover a formacdo ética, cidada e comprometida com os principios da inclusdo, da

diversidade e do direito a educacao.

Além disso, 0s cursos técnicos ofertados no ambito do Programa Profuncionario visam
preparar profissionais capazes de atuar de forma integrada aos processos educacionais, utilizando
conhecimentos técnicos, cientificos e tecnoldgicos para solucionar problemas, aperfeigoar rotinas
de trabalho e contribuir para a construgdo de ambientes escolares mais eficientes, inclusivos e
comprometidos com a formacéo integral dos estudantes. A atuacdo profissional dos egressos
deverd estar alinhada as diretrizes das politicas publicas educacionais e as necessidades das
instituicdes de ensino, fortalecendo o papel dos funcionérios da educacdo na consolidacdo de

uma escola publica democratica e socialmente referenciada.

6 Requisitos e Formas de Ingresso

Para o ingresso nos cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do Programa
Profuncionario é necessario atender os critérios do programa sendo requisito basico ser servidor
publico ou contratado, atuante na area do curso, e ja ter concluido o ensino médio no ato da
matricula.

O candidato devera participar do processo de selecdo regido por edital que indica
procedimentos e formas que regem o processo seletivo para os interessados no curso. Para 0s
cursos ofertados pelo Campus Florestal da UFV o critério de ingresso sera por ordem de inscrito
ou, por sorteio se 0 numero de inscritos ultrapassar trés vezes a quantidade de vagas ofertadas.

Ao ser selecionado, o candidato deve aguardar a convocagao para matricula no curso, o qual
sera divulgado tanto na pagina do programa Qualifica Cedaf quanto quanto pelo email informado
pelo aluno no ato da inscri¢do. Ao ser convocado o candidato devera seguir 0s passos indicados

no edital e cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para efetiva matricula.
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7 Estrutura curricular

Os Curssos Técnicos do Programa Profuncionério propicia o desenvolvimento de
praticas pedagdgicas integradoras, articulando os conceitos de trabalho, ciéncia, tecnologia e
cultura, e fundamenta-se na aplicacdo pratica dos conhecimentos construidos nos diversos
componentes curriculares. A proposta pedagdgica dos cursos busca consolidar as atividades
praticas sendo desenvolvidas transversalmente durante todo o percurso formativo, articuladas
as disciplinas especificas de cada médulo, culminando na sistematizacdo das experiéncias na
unidade curricular Pratica Profissional Supervisionada.

Assim, a estrutura curricular é composta por disciplinas de formacdo que
organizadas em trés nucleos formativos se integram de modo progressivo e complementar,
possibilitando a articulacdo entre teoria e pratica ao longo de todo percurso formativo.
Assim, de uma forma geral, cada uma das habilitacdes do Profuncionario possui a seguinte

COMposigao:

e Nucleo de Formagao Pedagdgica — Compreende disciplinas comuns a todos 0s
cursos do Programa Profuncionério, voltadas a reconstrucdo da identidade, a
compreensdo do ambiente escolar enquanto espaco educativo. Este ndcleo é
desenvolvido nos Modulos I, 11 e 111,

e Nucleo de Formacdo Técnica Especifica — Reulne disciplinas téorcas sobre a
técnica da atuacdo profissional. E desenvolvido nos Madulos 11 e il

concomitantemente as disciplinas do nucleo de Pratica Profissional.

e Nucleo de Prética Profissional — Constituido por disciplinas voltadas a
articulacdo entre a formacao tedrica e a pratica cotidiana, especialmente por se tratar

de formacao em servigo. Desenvolve-se também nos Modulos 11 e 11I.

A estruturacao dos cursos pode ser visualizada na tabela abaixo:
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Curso técnico Nucleo Nucleo PPI Total
Comum Especifico

Secretaria Escolar 240h 400h 160h 800h

Alimentacao Escolar 240h 660h 300h 1200h

Multimeios Didaticos 240h 660h 300h 1200h

Infraestrutura Escolar 240h 660h 300h 1200h

Conforme estabelece o Parecer CNE/CEB n° 16/2005, que deu origem a Resolugéo
CNE/CEB n° 5/2005, a qual criou a 212 Area de Educaco Profissional, no minimo 20% da
carga horéria total do curso devera ser desenvolvida de forma presencial, ou seja, 160 horas,
sendo os 80% restantes cumpridos no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), conforme
dispde o Art. 33 da Resolugdo CNE/CEB n° 6/2012, que define as Diretrizes Curriculares
Nacionais da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio.

Os encontros presenciais obrigatdrios serdo realizados nos polos de apoio presencial
e acompanhados por tutores presenciais, responsaveis pela mediacdo pedagdgica, orientacéo
académica, acompanhamento das atividades préticas, aplicacdo de avalia¢cBes presenciais e
interlocuc&o entre estudantes, coordenacéo e professores formadores.

Para efeito de planejamento e execuc¢do das atividades no AVA, considerar-se-ha um
semestre um periodo de 20 semanas e como tempo médio diario de estudo por aluno um total
de duas horas, totalizando dez horas semanais de planejamento de estudos na plataforma,
podendo incluir sébados, domingos e feriados. No entanto, as atividades que exigem interacdo
direta com o tutor ndo deverdo ter prazos de conclusdo fixados em domingos ou feriados, por
ndo serem dias Uteis de trabalho docente.

Os componentes curriculares serdo ofertados de forma sequencial e ndo sobreposta,
de modo que a abertura de um novo componente ocorrera apenas apés a concluséo do anterior,
garantindo uma aprendizagem continua, integrada e contextualizada ao exercicio profissional

na Secretaria Escolar.

As disciplinas comuns aos cursos Técnicos do Programa Profuncionario estéo

apresentadas nas Tabelas 1.

Tabela 1. Nucleo Comum dos cursos Técnicos do Programa Préfuncionario:
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Disciplinas Curriculares Tedrica

EAD Presencial Total
Fundamentos e Praticas em EaD 10 - 10*
Funcionarios de Escola: cidaddos, educadores, 32 8 40
profissionais e gestores
Educadores e educandos: tempos histdricos 32 8 40
Homem, pensamento e cultura: abordagens 32 8 40
filoséficas e antropologicas
Relacbes interpessoais: abordagens 32 8 40
psicoldgicas
Educacao, sociedade e trabalho 32 8 40
Direito Administrativo e do Trabalhador 32 8 40
SUB-TOTAL 192 48 240

As matrizes curriculares por cursos do Programa Préofuncionario estdo disponiveis
nos anexos deste documento. Os programas analiticos das disciplinas dos cursos contendo
as bibliografias basicas e complementares, estdo disponiveis na pagina do Qualifica Cedaf,
disponivel em www.qualificacedaf.ufv.br. Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos Técnicos do
Programa Préfuncionario ndo prevé a realizacdo de estagio curricular supervisionado
obrigatorio. No entanto, o estudante podera realizar estdgios ndo obrigatério ou

extracurriculares.

8 Habilitacbes Técnicas

8.1. Técnico em Secretaria Escolar

8.1.1 Apresentacdo e Justificativa

O Curso Técnico em Secretaria Escolar integra o Eixo Tecnoldgico Desenvolvimento
Educacional e Social e destina-se a formacéo de profissionais capazes de atuar na organizagdo
dos processos administrativos e académicos das instituicbes de ensino. Sua proposta formativa
articula conhecimentos relacionados a gestdo documental, legislacdo educacional, sistemas
informatizados de gestdo escolar e organizacdo do trabalho pedagdgico, reconhecendo a
secretaria escolar como espago estratégico para o funcionamento da escola publica e para a
garantia dos direitos educacionais dos estudantes.

A formacéo proposta pelo curso compreende que os profissionais da secretaria escolar
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desempenham funcgdes que ultrapassam a dimensdo burocratica da administracdo educacional.
Além da gestdo de documentos e registros académicos, esses trabalhadores participam da
organizagédo institucional da escola, contribuindo para a comunicacdo entre os diferentes
segmentos da comunidade escolar e para a execugédo das politicas educacionais.

A oferta do curso justifica-se pela necessidade de qualificar os profissionais responsaveis
pelos processos de escritura¢do, documentacéo e gestdo da informacao nas institui¢des de ensino.
Em muitas redes publicas, observa-se a atuacéo de servidores sem formac&o técnica especifica
para o0 exercicio dessas fungdes, 0 que evidencia a importancia de politicas publicas voltadas a
profissionalizacao do setor.

Além disso, a crescente complexidade dos sistemas educacionais, associada a ampliacéo
dos mecanismos de controle, avaliacdo e prestacdo de informacdes aos 6rgaos reguladores, exige
profissionais preparados para atuar com responsabilidade técnica, dominio da legislacédo

educacional e capacidade de utilizacdo das tecnologias digitais aplicadas a gestao escolar.

8.1.2 Objetivos do curso

Formar profissionais da educacdo capazes de atuar nos processos administrativos,
académicos e documentais das instituicfes de ensino, contribuindo para a organizacéo da vida
escolar dos estudantes e para o fortalecimento da gestdo democréatica da educacéo.

E, como objetivos especificos
- Compreender a organizagdo da educacdo brasileira e dos sistemas de ensino;
- Aplicar a legislagdo educacional aos processos administrativos escolares;
- Desenvolver competéncias relacionadas a escrituragdo escolar;
- Utilizar sistemas informatizados de gestdo académica;
- Organizar arquivos fisicos e digitais;
- Produzir documentos administrativos e educacionais;
- Desenvolver préticas de atendimento a comunidade escolar;

- Integrar as atividades da secretaria aos processos pedagdgicos da instituicao.

8.1.3 Perfil e competéncias profissionais
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O Técnico em Secretaria Escolar possui competéncias que abrangem uma variedade
de &reas, capacitando-o para desempenhar uma série de fungdes essenciais no contexto da
gestdo escolar. Assim, conforme o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos, o Técnico em
Secretaria Escolar € o profissional qualificado para:

- Assessorar 0s gestores escolares e suas equipes, aplicando as técnicas secretariais
em atividades de operacionalizacdo administrativas/financeiras e pedagdgicas.

- Intermediar os relacionamentos internos e externos, visando a metas e objetivos
das partes interessadas (Diretoria Escolar, Docentes, Discentes, Orgdos Educacionais, Pais
de Alunos, Fornecedores, Prestadores de Servigos).

- Administrar, triar, manusear, armazenar e preservar informacbes gerais,
administrativas, financeiras e de legislacdo da instituicdo/escola, do corpo docente e
discente, tanto fisicas quanto digitais, bem como organizar os fluxos informacionais.

- Gerar e elaborar documentos administrativos e pedagdgicos da vida académica
dos alunos, como matricula e processos de transferéncias, registro e controle de frequéncia,
mapeamento do historico escolar, tanto por meio fisico quanto digital, atendendo as
orientacbes da direcdo, seguindo a legislagdo em vigor e as exigéncias dos 6rgdos de
regulacao.

- Realizar, de forma eficaz, a comunicacdo interna e externa.

- Organizar eventos internos (reunides, eventos educacionais, confraternizagoes).

- Organizar e preparar viagens e/ou locomocao (na prépria cidade/comunidade)
referentes as atividades e demandas da instituicdo de ensino.

- Atender aos alunos, aos professores/educadores, a equipe administrativa, aos
dirigentes e lideres educacionais, aos pais, a comunidade e aos demais profissionais

envolvidos no processo educacional, além de manter uma boa relagdo com eles.

Este profissional é competente em dareas essenciais da gestdo escolar, com
competéncias em planejamento, organizagdo e assessoria administrativa. Sua atuagdo
abrange desde o apoio a gestdo de recursos humanos, materiais até 0 acompanhamento de
processos financeiros e documentais. Demonstra dominio no uso de sistemas de informacao
e na aplicagdo de conceitos administrativos e educacionais, contribuindo para o

funcionamento eficiente da escola e o cumprimento de sua funcéo social.
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Para atuacdo como Técnico em Secretaria Escolar, sdo fundamentais:

- Organizar e manter arquivos escolares fisicos e digitais;

- Executar processos de escrituragéo escolar;

- Operar sistemas de gestdo académica;

- Produzir documentos administrativos e educacionais;

- Gerenciar matriculas, histdricos e registros escolares;

- Aplicar a legislacdo educacional vigente;

- Apoiar processos de gestdo democratica da escola;

- Utilizar tecnologias da informacéo aplicadas a administracao escolar;

- Atuar com ética, responsabilidade e compromisso com o direito a educacao.

Em termos de atuacdo profissional, o Técnico em Secretaria Escolar esta apto a

trabalhar em Secretaria e administracdo escolar; Instituicdes de ensino, 6rgaos de sistemas e

redes de ensino; Centros de capacitacdo de pessoal em instituicdes publicas e privadas;

Orgéos reguladores e organizacdes ndo governamentais que atendam a diferentes niveis e

modalidades de educacao.

8.1.4 Matriz Curricular

Disciplinas Curriculares Tedrica Pratica
EAD |Presencial| Total | Profissional
Integrada (PPI)

Fl,md_amentos da Educacdo e Politicas 39 3 40 10
Publicas

Lingua Brasileira de Sinais (Libras) 32 8 40 10
Informa~t|ca Basica e Tecnologias na 39 8 40 20
Educacéo

Legislacéo Escolar e Normatizagéo 32 8 40 10
Escrituracdo Escolar e Censo Escolar 32 8 40 10
Gestdo de Arquivos e Documentacgdo Digital| 32 8 40 20
Atend_lmento ao Pdblico e Gestdo de 16 4 20 20
Conflitos

NocOes de Administracdo e Contabilidade 39 8 40 20
Escolar

Sistemas de Gestdo Académica 32 40 20
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Organlzz_algao do Trabalho Pedagdgico e 32 8 40 10
Secretaria

Projeto Integrador 16 4 20 -
SUB-TOTAL 320 80 400 160

8.2. Técnico em Alimentacéo Escolar

8.2.1 Apresentacdao e Justificativa

O Curso Técnico em Alimentacdo Escolar integra o Eixo Tecnoldgico Desenvolvimento
Educacional e Social e tem por finalidade qualificar profissionais para atuar nos processos de
planejamento, producdo, distribuicdo e acompanhamento da alimentacdo oferecida aos
estudantes das instituicdes publicas de ensino. O curso articula conhecimentos relacionados a
nutricdo, seguranca alimentar, higiene, manipulacdo de alimentos e educacdo alimentar,
compreendendo a alimentacdo escolar como parte integrante do processo educativo.

A proposta formativa fundamenta-se no reconhecimento da alimentagdo escolar como
politica publica estratégica para a promoc¢do da saude, do desenvolvimento humano e da
permanéncia dos estudantes na escola. Nesse contexto, os profissionais da alimentacédo escolar
assumem papel relevante na implementacdo das acdes previstas pelo Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar (PNAE).

A oferta do curso justifica-se pela necessidade de qualificar os trabalhadores responsaveis
pela alimentacdo dos estudantes, fortalecendo préaticas relacionadas a seguranca alimentar e
nutricional e contribuindo para a melhoria da qualidade dos servicos prestados nas instituicdes
educacionais.

Além disso, a crescente preocupacdo com habitos alimentares saudaveis, prevencao de
doencas e promogdo da saude torna necessaria a formacéo de profissionais capazes de atuar de

forma técnica, ética e educativa nos espagos escolares.

8.2.2 Objetivo Geral

Formar profissionais qualificados para atuar nos processos de alimentacao escolar, promovendo
seguranca alimentar, educacéo nutricional e qualidade dos servigos oferecidos nas instituicdes de
ensino.

E como objetivos especificos:
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- Compreender os fundamentos da alimentagéo e nutrigéo;
- Aplicar normas de higiene e manipulacdo de alimentos;

- Desenvolver préticas relacionadas a seguranca alimentar;
- Planejar e executar atividades de producéo de refeicoes;

- Organizar estoques e processos de aquisi¢do de alimentos;
- Promover acdes de educacgéo alimentar e nutricional;

- Conhecer a legislacao relacionada ao PNAE;

- Desenvolver préticas sustentaveis no ambiente escolar.

8.2.3 Perfil e Competéncias Profissionais

O Técnico em Alimentacdo Escolar possui competéncias relacionadas ao planejamento,
preparo, distribuicdo e acompanhamento da alimentacao oferecida nas institui¢cdes de ensino. Sua
formacéo articula conhecimentos de nutri¢do, seguranca alimentar, higiene e educacéo alimentar,
permitindo sua atuacdo nos processos que envolvem a producdo de refeicGes e a promocgéo da
salde no ambiente escolar.

Assim, conforme o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, 0 Técnico em Alimentacdo
Escolar ¢ o profissional qualificado para:

o Planejar, organizar e executar atividades relacionadas a alimentacao escolar;

e Aplicar normas de higiene, manipulacédo e conservacao de alimentos;

e Acompanhar processos de recebimento, armazenamento e controle de géneros
alimenticios;

« Executar procedimentos relacionados ao preparo e distribui¢do das refeicdes escolares;

« Desenvolver agdes voltadas a seguranca alimentar e nutricional;

e Colaborar na implementacdo das diretrizes do Programa Nacional de Alimentagédo

Escolar (PNAE);

o Promover praticas de educacdo alimentar e nutricional junto a comunidade escolar;
« Aplicar técnicas de aproveitamento integral dos alimentos e reducéo de desperdicios;
o Operar equipamentos e utensilios utilizados nos servigos de alimentacao;

« Contribuir para a adogdo de préticas sustentaveis nos processos de alimentacéo escolar.
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Este profissional possui competéncias relacionadas a producao de refei¢bes, controle de
qualidade, seguranca alimentar e promog¢éo da salde. Sua atuacdo contribui para a garantia do
direito a alimentagdo adequada, para a melhoria das condi¢6es nutricionais dos estudantes e para

o fortalecimento das politicas pablicas de alimentacao escolar.

Para atuagcdo como Técnico em Alimentacdo Escolar, sdo fundamentais:
o Aplicar normas sanitérias e de seguranca alimentar;
o Planejar e executar atividades de preparo de refeicGes;
« Controlar estogques e armazenamento de alimentos;
o Desenvolver a¢des de educacédo alimentar e nutricional;
o Operar equipamentos e utensilios de cozinha industrial;
o Promover préticas sustentaveis relacionadas a alimentacéo;
o Atuar com responsabilidade socioambiental e ética profissional;

o Contribuir para a promocéo da satde e da qualidade de vida dos estudantes.

Em termos de atuacdo profissional, o Técnico em Alimentacdo Escolar esta apto a atuar
em escolas publicas e privadas, instituicbes de educacdo profissional, creches, centros
educacionais, unidades de alimentacdo coletiva vinculadas a educacéo, 6rgaos publicos de gestdo

educacional e demais instituicdes que desenvolvam programas de alimentagéo escolar.

8.2.4 Matriz Curricular

A organizacéo curricular do Curso Técnico em Alimentacdo Escolar esta estruturada de
forma a integrar conhecimentos pedagdgicos, cientificos e tecnoldgicos relacionados a
alimentacgéo e nutri¢do no contexto educacional. Os componentes curriculares foram organizados
de modo a favorecer a articulagdo entre teoria e préatica, possibilitando ao estudante compreender
0s processos de alimentagédo escolar em sua dimenséo técnica, educativa, social e de promocéo

da saude.

Tabela — Nucleo de Formagéo Especifica do Curso Técnico em Alimentacéo Escolar

Componente Curricular Carga Horaria




UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
Campus Florestal
Diretoria de Ensino

UF ; MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Vigosa

Teodrica Pratica

EAD | Presencial | Total (PPI)
Nutricdo e Dietética 48 12 60 40
Higiene e Sanidade dos Alimentos 48 12 60 40
Processamento e Conservacdo de Alimentos 48 12 60 40
Politicas de Alimentacdo Escolar 48 12 60 40
Gestao de Estoques e Compras na Escola 48 12 60 40
Educagdo Alimentar e Nutricional 48 12 60 40
Cozinha Experimental e Técnica Dietética 48 12 60 40
Gestdo da Educacdo Escolar/Democratica 48 12 60 20
Agricultura  Familiar e  Alimentacdo 48 12 60 -
Nutricional
Seguranca Alimentar e Nutricional 48 12 60 -
Projeto Integrador 48 12 60 -
Sub-Total 528 132 660 300

8.3. Técnico em Multimeios Didéaticos
8.3.1 Apresentacao e Justificativa

O Curso Técnico em Multimeios Didaticos integra o Eixo Tecnoldgico Desenvolvimento
Educacional e Social e destina-se a formacdo de profissionais responsaveis pela organizacéo,
producdo, manutencdo e utilizacdo de recursos tecnoldgicos e comunicacionais voltados aos
processos educativos. O curso contempla conhecimentos relacionados as midias educacionais,
tecnologias da informacdo, recursos audiovisuais e ambientes digitais de aprendizagem.

A formacgdo proposta reconhece que 0s recursos tecnolégicos e comunicacionais
constituem elementos fundamentais para o desenvolvimento das praticas pedagdgicas
contemporaneas. Nesse sentido, o profissional de multimeios didaticos atua como mediador entre
0s recursos tecnoldgicos disponiveis e as necessidades educacionais das instituicbes de ensino.

A oferta do curso justifica-se pela ampliacdo do uso das tecnologias digitais nos processos
de ensino e aprendizagem e pela necessidade de profissionais qualificados para apoiar
professores, estudantes e gestores na utilizagdo adequada desses recursos.

Além disso, a consolidacdo da cultura digital na educacéo exige trabalhadores capazes de
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organizar ambientes tecnoldgicos, produzir materiais educativos e promover o uso pedagogico

das diferentes midias presentes no contexto escolar.

8.3.2 Objetivo

Formar profissionais capazes de atuar na organizacdo, manutencdo e utilizacdo de recursos

tecnoldgicos e comunicacionais voltados ao apoio das atividades educacionais.

E como objetivos especificos:
- Compreender os fundamentos da comunicacdo e das midias educacionais;
- Utilizar tecnologias digitais aplicadas a educagéo;
- Produzir materiais didaticos e recursos multimidia;
- Organizar laboratdrios e centros de multimeios;
- Apoiar professores na utilizagdo de recursos tecnoldgicos;
- Gerenciar ambientes virtuais de aprendizagem;
- Promover préticas inovadoras de uso das tecnologias na educacao;

- Desenvolver ac@es de inclusdo digital.

8.3.3 Perfil e Competéncias Profissionais
O Técnico em Multimeios Didaticos possui competéncias relacionadas a organizacéo,
utilizacdo e gestdo de recursos tecnoldgicos e comunicacionais aplicados aos processos
educativos. Sua atuacdo envolve a mediacdo entre as tecnologias e as praticas pedagogicas,
contribuindo para a ampliacdo das possibilidades de ensino e aprendizagem.
Assim, conforme o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, o Técnico em Multimeios
Didaticos é o profissional qualificado para:
e Organizar e administrar laboratorios de informatica e ambientes tecnoldgicos
educacionais;
e Operar equipamentos audiovisuais e recursos multimidia;
« Apoiar professores e equipes pedagogicas na utilizacdo de tecnologias educacionais;
o Produzir materiais didaticos impressos, digitais e audiovisuais;
« Gerenciar ambientes virtuais de aprendizagem;

« Desenvolver agdes de inclusdo digital;
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o Organizar centros de multimeios e acervos tecnolégicos;

e Realizar manutengdo preventiva bésica de equipamentos utilizados em atividades
educacionais;

e Promover o uso pedagogico das tecnologias da informacéo e comunicacao;

e Apoiar projetos educacionais que utilizem recursos tecnolégicos.

Este profissional possui competéncias relacionadas & comunicagdo, producdo de
materiais didaticos, tecnologias digitais e gestdo de recursos educacionais. Sua atuacao contribui
para a inovacdo pedagdgica, para a democratizacdo do acesso as tecnologias e para a melhoria

dos processos de ensino e aprendizagem.

Para atuacdo como Técnico em Multimeios Didaticos, sdo fundamentais:
« Utilizar tecnologias digitais aplicadas a educacao;
e Produzir materiais e recursos didaticos multimidia;
o Operar equipamentos audiovisuais e informacionais;
o Organizar ambientes tecnologicos educacionais;
o Gerenciar plataformas e ambientes virtuais de aprendizagem;
e Apoiar ac¢des de incluséo digital;
« Desenvolver solugdes tecnoldgicas para apoio ao ensino;

o Atuar com ética e responsabilidade no uso das tecnologias.

Em termos de atuacdo profissional, o Técnico em Multimeios Didaticos esta apto a atuar
em instituicdes de ensino publicas e privadas, centros de formacdo profissional, laboratorios
educacionais, bibliotecas, centros de tecnologia educacional, 6rgdos de sistemas de ensino e

demais espacos voltados ao desenvolvimento de recursos pedagogicos e tecnoldgicos.

8.3.4 Matriz Curricular

A matriz curricular do Curso Técnico em Multimeios Didaticos foi organizada para
proporcionar uma formacéo integrada nas areas de comunicacdo, tecnologia e educacdo. Os
componentes curriculares possibilitam ao estudante desenvolver competéncias voltadas a

producdo, gestdo e utilizacdo de recursos tecnoldgicos e comunicacionais, articulando
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fundamentos tedricos e atividades praticas vinculadas ao cotidiano das instituicdes educacionais.

Componentes Curriculares Teorica Prética
EAD |Presencial| Total | Profissional
Integrada (PPI)

Teorias da Comunicacéo 48 12 60 -
Lingua Brasileira de Sinais (Libras) 48 12 60 40
Midias na Educacéo 48 12 60 40
Oficinas Culturais 48 12 60 40
Informética Aplicada as Artes 48 12 60 40
Organizacdo de Centros de Multimeios 48 12 60 40
Laboratérios de Informatica e Apoio 48 12 60 50
Pedagogico

Gestdo de Ambientes Virtuais 48 12 60 50
Tecnologias Assistivas e Inclusdo Digital. 48 12 60 -
Producdo de Materiais Didaticos Digitais 48 12 60 -
Projeto Integrador 48 12 60 -
SUB-TOTAL 528 132 660 300

8.4. Técnico em Infraestrutura Escolar
8.4.1 Apresentacdo e Justificativa

O Curso Técnico em Infraestrutura Escolar integra o Eixo Tecnoldgico Desenvolvimento
Educacional e Social e tem como finalidade formar profissionais para atuar na organizacéao,
manutenc¢do, conservacdo e melhoria dos espacos fisicos das instituicdes de ensino. O curso
articula conhecimentos relacionados & seguranca do trabalho, manutencdo predial,
sustentabilidade, gestdo ambiental e prevencéo de riscos.

A proposta formativa reconhece que a infraestrutura escolar constitui elemento
fundamental para a qualidade da educacdo, influenciando diretamente as condi¢fes de ensino,
aprendizagem, convivéncia e seguranga da comunidade escolar.

A oferta do curso justifica-se pela necessidade de qualificar os trabalhadores responsaveis
pela conservacdo e organizagdo dos ambientes escolares, contribuindo para a construcdo de
espacos educativos seguros, acessiveis e adequados ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas.

Além disso, a crescente demanda por praticas sustentaveis, prevencdo de acidentes e

manutengdo preventiva das instalagdes escolares exige profissionais preparados para atuar de
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forma técnica e responsavel na gestdo da infraestrutura educacional.

8.4.2 Objetivo do curso
Formar profissionais capazes de atuar na manutencao, organizacdo e melhoria dos espacos fisicos
escolares, contribuindo para a seguranca, sustentabilidade e qualidade do ambiente educacional.
E como objetivos especificos:
- Compreender os fundamentos da infraestrutura escolar;
- Aplicar normas de seguranca e prevencao de acidentes;
- Desenvolver a¢Bes de manutengdo preventiva;
- Promover préticas de sustentabilidade e gestdo ambiental;
- Organizar espagos fisicos adequados as atividades educacionais;
- Identificar riscos e propor medidas corretivas;
- Atuar em processos de conservacao patrimonial;

- Contribuir para a qualidade dos ambientes escolares.

8.4.3 Perfil e Competéncias Profissionais

O Técnico em Infraestrutura Escolar possui competéncias relacionadas a organizacao,
manutencdo, conservacdo e melhoria dos espacos fisicos das instituices de ensino. Sua formacéo
contempla conhecimentos sobre seguranca, sustentabilidade, preservacdo patrimonial e gestdo
dos ambientes escolares, contribuindo para a criacdo de condi¢des adequadas ao
desenvolvimento das atividades educacionais.

Assim, conforme o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, o Técnico em Infraestrutura
Escolar ¢ o profissional qualificado para:

o Executar agOes de conservacdo e manutengdo preventiva dos espagos escolares;
e Aplicar normas de seguranca do trabalho e prevencdo de acidentes;

« Identificar necessidades de reparos e melhorias na infraestrutura educacional;

« Apoiar a gestdo dos recursos materiais e patrimoniais da instituicao;

« Desenvolver praticas de sustentabilidade e educacdo ambiental;

o Colaborar na organizagdo dos ambientes escolares;

« Monitorar condi¢des de acessibilidade e seguranca dos espacos educativos;

o Atuar em acOes de preservacao do patriménio publico;



UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
Campus Florestal
Diretoria de Ensino

UF s MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Vigosa

e Apoiar a implementacédo de planos de manutencdo predial;

« Contribuir para a construcdo de ambientes escolares seguros e acolhedores.

Este profissional possui competéncias relacionadas a manutencao predial, seguranca,
sustentabilidade e gestdo dos espacos escolares. Sua atuacdo contribui para a melhoria das
condicOes fisicas das instituicdes de ensino e para a promocdo de ambientes adequados ao
desenvolvimento das atividades pedagodgicas e administrativas.

Para atuacdo como Técnico em Infraestrutura Escolar, sdo fundamentais:
e Aplicar normas de seguranca e prevencao de acidentes;
o Desenvolver a¢des de manutencao preventiva;
e Promover praticas sustentaveis e de educacao ambiental,
o Organizar e conservar ambientes escolares;
e Apoiar a gestédo patrimonial da instituicéo;
« Identificar necessidades de adequacéo da infraestrutura;
o Contribuir para a acessibilidade e inclusdo nos espagos escolares;

e Atuar com ética, responsabilidade social e compromisso com o patriménio publico.

Em termos de atuacdo profissional, o Técnico em Infraestrutura Escolar esta apto a atuar
em instituices de ensino publicas e privadas, 6rgdos de sistemas de ensino, centros educacionais,
espacos de formacdo profissional e demais organizacbes que demandem profissionais

qualificados para a gestdo e manutencéo de ambientes educacionais.

8.4.4 Matriz Curricular

A organizacdo curricular do Curso Técnico em Infraestrutura Escolar foi concebida para
integrar conhecimentos relacionados a seguranga, sustentabilidade, manutencdo e gestdo dos
espacos fisicos das instituicbes de ensino. Os componentes curriculares articulam fundamentos
tedricos e atividades praticas desenvolvidas em contexto profissional, possibilitando ao estudante
compreender a infraestrutura escolar como elemento essencial para a qualidade da educagéo e

para 0 bem-estar da comunidade escolar.
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Componentes Curriculares Teorica Prética
EAD |Presencial| Total | Profissional
Integrada (PPI)
Higiene e Seguranga no Trabalho 48 12 60 -
Manutencdo de Equipamentos e Prédios| 48 12 60 40
Escolares
Gestdo Ambiental e Sustentabilidade na 48 12 60 40
Escola
Arquitetura e Espaco Fisico Escolar 48 12 60 40
Zeladoria e Vigilancia Participativa 48 12 60 40
Planejamento e Gestdo de Infraestrutura 48 12 60 40
Laboratorios de Informatica e Apoio] 48 12 60 50
Pedagogico
Primeiros Socorros e Prevencdo de Acidentes] 48 12 60 50
Eficiéncia Energética e Uso Racional de| 48 12 60 -
Recursos
Gestdo de Residuos e Saneamento Escolar 48 12 60 -
Projeto Integrador 48 12 60 -
SUB-TOTAL 528 132 660 300
9 Metodologia de Ensino e Aprendizagem

As metodologias de ensino e aprendizagem desenvolvidas na Cedaf fundamentam-
se em concepcdes de educacdo que orientam as praticas pedagogicas do Curso. Nesse
contexto, somado as caracteristicas do programa Profuncionério além da formac&o técnica e
do desenvolvimento de competéncias, habilidades e conhecimentos, o processo de ensino-
aprendizagem devera contribuir para a formacdo de um cidaddo ético que atue técnica,
politica e criticamente no contexto social e laboral no qual se insere, de forma comprometida
com a construcao de uma sociedade mais justa, solidaria e integrada ao meio ambiente.

No &mbito do Programa Profuncionario, a formacao técnica desenvolve-se por meio
de metodologias de ensino e aprendizagem que articulam atividades tedricas e praticas em
investigativas e reflexivas em um ambiente virtual de aprendizagem. Essa proposta
metodologica busca promover a investigacéo, a reflexdo critica e a construcéo colaborativa
do conhecimento, favorecendo a autonomia e a corresponsabilidade dos participantes em seu
processo formativo.

A proposta do Programa Profuncionario propde que 0s cursos sejam realizados na

modalidade de educacdo a distancia com encontros presenciais. A Educacdo a Distancia,
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enguanto modalidade formativa, requer do cursista autonomia, organiza¢cao e compromisso
com o processo de aprendizagem. Nessa perspectiva, a EaD promove uma reconfiguragdo da
pratica pedagdgica tradicional, deslocando o foco da sala de aula fisica para um ambiente
virtual de aprendizagem dinamico e interativo ao passo que presencialmente sera possivel o
aluno tirar davidas e interagir no coletivo e ou individual.

O uso do ambiente virtual amplia as possibilidades de interacdo, permitindo que o
estudante acesse contetidos, participe de foruns, realize atividades e compartilhe experiéncias
em uma dindmica dialdgica e interdisciplinar. Assim, o processo educativo ultrapassa a mera
transmissdo de contetidos e se configura como um espaco de construcdo critica de saberes,
habilidades e valores, capazes de qualificar o funcionario da educacdo como educador
reflexivo, cidaddo consciente e profissional competente, em consonancia com a proposta
politico-pedagdgica do curso. Nesse espaco, a mediacdo docente assume papel central na
construcdo do conhecimento, assegurando o dialogo formativo entre formadores, mediadores
e profissionais cursistas, de modo a favorecer uma aprendizagem colaborativa,
contextualizada e integrada as préaticas da educacgdo bésica.

As atividades pedagdgicas serdo desenvolvidas e disponibilizadas no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) do Campus FlorestallCEDAF, pelo link
www.ava.qualifca.caf.ufv.br, assegurando alinhamento a metodologia proposta e coeréncia
com os objetivos formativos do curso. A organizacdo das acOes educativas observara a
integracdo entre competéncias, habilidades e contetdos, em consonancia com as diretrizes
estabelecidas pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n®9.394/1996) e pela
Resolucdo CNE/CP n° 01/2021, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para
a Educac&o Profissional e Tecnoldgica.

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) constitui-se portanto como o um dos
principais espacos de interagdo pedagdgica e de acompanhamento das atividades formativas.
Nele serdo disponibilizados os materiais didaticos, recursos de apoio e informagdes
referentes as disciplinas do curso, permitindo ao cursista 0 acesso continuo aos conteudos e
as orientacdes dos formadores e mediadores. O AVA potencializa 0 uso pedagogico das
tecnologias digitais, promovendo a troca de mensagens, o compartilhamento de materiais
complementares, a participacdo em foéruns de discussdo, chats e outras atividades
colaborativas. Assim, configura-se como um instrumento essencial para o fortalecimento da

relacdo entre o cursista, o professor mediador e 0s demais sujeitos ativos no processo
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educativo, favorecendo a construcdo coletiva do conhecimento e a autonomia na
aprendizagem.

Em consonancia com as orienta¢cbes da Coordenacdo, o desenho pedagdgico do
curso e as Orientagbes Gerais do Programa Profuncionario, o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA/CEDAF) sera estruturado de forma a garantir a coeréncia para o
trabalho do professor formador responsdvel pelaa elaboragdo e disponibilizacdo dos
materiais de estudo, assegurando a integracdo entre teoria e pratica, a articulagdo entre os
componentes curriculares e a efetiva mediacdo pedagdgica no ambiente virtual.

A organizacdo do AVA (tabela 2) segue uma estrutura funcional, voltada a clareza
na navegacdo e a coeréncia pedagdgica entre os diferentes espacos formativos. Essa
disposic¢do favorece a autonomia do cursista, guia o professor, responsavel por todo conteudo
da plataforma e garante o alinhamento entre os objetivos educacionais do Programa

Profuncionério e a metodologia adotada pela instituicao.

Tabela 2 — Esquema de apresentacdo e organizacdo do AVA

Avisos Apresentacdo Apresentacdo Aulas
Institucional dos Professores Gravadas
Maodulos de Plano de Material Aula Plantdo on- Atividade
Estudo Estudos Didatico sincrona line Tira- Avaliativa
(disciplinas) (semanal) on-line davidas

O AVA enquanto espaco comum a todos os participantes esta organizado para
funcionar como o eixo de comunicacdo institucional. Nesse ambiente, encontram-se 0s
avisos administrativos, o grupo de comunicacgédo direta (por exemplo, via WhatsApp) e o
forum de duvidas gerais, que possibilita a interacdo entre os cursistas e a equipe pedagdgica.
Trata-se, portanto, de um espaco também voltado tanto para o conteudo préatico e tedrico

quanto a socializac¢do das informacdes e ao suporte coletivo a aprendizagem.

- Apresentacdo Institucional - é destinado & ambientacg&o inicial do estudante com o campus

e com o programa. Nele sdo disponibilizados videos, textos e materiais que apresentam o
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Campus Florestal/CEDAF, sua estrutura e missdo formativa, contribuindo para que o cursista

compreenda o contexto institucional que fundamenta a oferta do curso..

- Apresentacao dos Professores - tem como finalidade aproximar o estudante dos formadores
e mediadores. Sao disponibilizados perfis dos docentes e tutores, suas trajetdrias e mensagens
de boas-vindas, de modo a humanizar o processo educativo e fortalecer o vinculo entre os

sujeitos do curso.

- Aulas Gravadas - reline os registros audiovisuais das aulas sincronas e da aula inaugural.
Essa organizacdo permite que o cursista acesse o conteido em diferentes momentos,

favorecendo a flexibilidade e a revisdo dos temas abordados.

- Modulos de Estudo, representa as disciplinas a partir de seus ndcloes estruturantes. Cada
um organizado com seu plano de estudo semanal, atividades avaliativas, foruns de discuss&o,
materiais de leitura e orientagdes de estudo. Essa estrutura modular reflete a progressao das
competéncias e habilidades previstas no projeto pedagogico, assegurando a coeréncia entre o
planejamento didatico e o desenvolvimento das aprendizagens.

Perante a estrutura organizacional apresentada para o curso, a distribui¢do da carga
horaria de cada componente curricular sera realizada entre momentos sincronos on-line e
atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Assim, em
substituicdo aos encontros presenciais tradicionais, serdo ofertadas aulas sincronas on-line e
plantBes de atendimento e tira-ddvidas, garantindo o acompanhamento pedagdgico continuo.

A proporc¢éo estabelecida seguird o pardmetro de 20% para momentos sincronos e de
atendimento e 80% para atividades assincronas no AVA. Dessa forma, uma disciplina de 30
horas, serdo destinadas 3 horas a momentos sincronos de abertura e encerramento da
disciplina, 6 horas a plantdes e atendimentos individualizados ou coletivos, e 24 horas a
atividades desenvolvidas e postadas no AVA, assegurando a articulacdo entre os tempos de
estudo, a mediacdo docente e a autonomia do cursista.

Os materiais pedagdgicos (cadernos) serdo disponibilizados pelo Ministério da
Educacdo, em formato digital, ao Campus Florestal e servira como referéncia bibliogréfica de
estudos para os alunos e como suporte pedagdgico para os professores e/ou

mediadores,auxiliando na fundamentacéo tedrica e pratica do Profuncionario. Alem disso, eles
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devem ser complementados, quando necessario, por referéncias adicionais, sejam
bibliograficas ou em midias, para atender as diretrizes do CNCT.

Os métodos de avaliacdo de ensino terdo por objetivo verificar o desenvolvimento
do aluno nas habilidades e competéncias previstas em cada disciplina e a capacidade de
mobilizar conhecimentos e aplica-los em situacfes-problemas. Sera processual, diagndstica,
participativa/dialogica e emancipatoria baseada em atividades individuais, coletivas e
préticas.

10 Avaliacdo do Processo de Ensino-Aprendizagem

Conforme estabelecido no Plano de Desenvolvimento Institucional da UFV - PDI,
0 processo de avaliagdo ndo pode estar dissociado do processo de ensino e aprendizagem.
Desta forma, as avaliagbes, como parte do processo ensino-aprendizagem, devem ser
formativas, frequentes e periddicas, optando preferencialmente por instrumentos que
contemplem os aspectos cognitivos e as competéncias desenvolvidas pelos estudantes. Nesta
perspectiva, destacam-se 0s métodos ativos como estratégias de avaliacdo, ao estimular o
processo continuo de avaliacdo, integrando as atividades académicas e as competéncias,
priorizando o caréater de reforco da aprendizagem, de retroalimentacdo da formacgéo docente,
da estruturacdo curricular e das politicas institucionais.
A avaliacdo também deve ser diagnostica, de modo que docentes e discentes utilizem
seus resultados para monitorar e orientar 0 processo ensino-aprendizagem, estimulando e
acompanhando o aprendizado individual dos estudantes para garantir padrdes necessarios de
qualidade e de desempenho profissional dos alunos. Estas atividades avaliativas serdo
elaboradas pelos professores de cada disciplina, que devem considerar as caracteristicas do
conteudo lecionado e existéncia de atividades préticas.

Considerando a estrutura metodologica do curso, 0s instrumentos avaliativos
adotados alimentardo um sistema de atribuicdo de notas expressas em valores inteiros, na
escala de 0 a 100 pontos, correspondendo, ao final de cada periodo, a uma média numérica
graduada de 0,0 (zero) a 10,0 (dez). Em consondncia com 0s parametros do programa
ProfuncionérioS, a composicao da avaliacdo seguira a proporcao de 80% (oitenta por cento)
referente as atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e 20%

(vinte por cento) relativas aos momentos sincronos on-line e atendimentos pedagogicos. Sera
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considerado aprovado o estudante que, atendidos os critérios de participacao e frequéncia,
obtiver média igual ou superior a 60 (sessenta) pontos no conjunto das avaliacbes das
atividades do periodo letivo. Serd facultada uma avalia¢do final, com valor maximo de 100
(cem) pontos, ao estudante que alcancar média igual ou superior a 40 (quarenta) e inferior a
60 (sessenta), como oportunidade de recuperacdo da aprendizagem e consolidacdo dos
contetdos abordados.

Um detalhamento das formas de avaliagédo do rendimento académico, exame final,
recuperacdo e exame complementar podem ser obtidas no Regime Didatico dos Cursos
Técnicos da Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal (Cedaf). Destaca-se
que a recuperacdo atenderd aos requisitos da Portaria n°® 1.042, de 21 de dezembro de 2021,
que incluem as condicGes para que o estudante conclua o componente curricular, etapa ou
maodulo no qual foi reprovado.

Em relacdo a frequéncia, sera aprovado o estudante que tiver participacdo minima de
75% (setenta e cinco por cento) das entregas das atividades programadas (sincronas ou néo).
A frequéncia no AVA serd registrada através do cumprimento das atividades avaliativas,

independentemente da pontuacéo obtida.

11 Regime Didatico

O Regime Didatico dos Cursos Técnicos da Central de Ensino e Desenvolvimento
Agrério de Florestal (Cedaf) é o documento institucional que apresenta o conjunto de normas
e procedimentos que orientam a vida académica do estudante do Ensino Técnico de Nivel
Médio da Cedaf/UFV. Esse documento pode ser encontrado no seguinte endereco eletrénico:
https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-Cepe-10-2022-regimento-cursos-tecnicos-
Cedaf.pdf

12 Regulamento Disciplinar

O Regulamento Disciplinar da Cedaf/UFV é o documento institucional que
apresenta o conjunto de direitos e deveres dos discentes do curso médio e dos cursos técnicos
matriculados no Campus Florestal. Esse documento pode ser encontrado no seguinte

endereco eletronico da instituicéo.
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13 Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores

O Artigo 46 das Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao
Profissional e Tecnoldgica (Resolugdo CNE/CP n° 1/2021, p. 15) estabelece o seguinte:
“Para prosseguimento de estudos, a institui¢do de ensino pode promover o aproveitamento
de estudos, de conhecimentos e de experiéncias anteriores, inclusive no trabalho, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificacéo
profissional ou habilitacdo profissional técnica ou tecnologica”.

O Artigo 25 da mesma resolugédo indica que o PPC dos cursos de qualificacdo
profissional deve conter os critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias
anteriores, mediante avaliacdo e reconhecimento de competéncias profissionais constituidas.

Na Cedaf/UFV, o aproveitamento de créditos possui as seguintes informacdes para
este curso:

- O aproveitamento dos creditos de disciplinas de mesmo cddigo e carga horaria
cursadas na Cedaf seré realizado de modo automatico, verificando-se, no conjunto cursado,
a existéncia de disciplinas obrigatorias e optativas pertencentes ao curriculo do curso em que
0 estudante esta ingressando.

E facultado ao estudante solicitar o aproveitamento de créditos correspondentes as
disciplinas cursadas fora de seu curso técnico da Cedaf.

O pedido de aproveitamento de créditos, dirigido a Comissédo Coordenadora, devera
ser feito em formulario préprio, instruido com histérico escolar e programas analiticos das
disciplinas, quando ndo cursadas em curso técnico na Cedaf.

A Comissdo Coordenadora do curso em que o estudante for admitido estabelecera
a equivaléncia de programas e de créditos e os procedimentos adequados a plena adaptacéo

do estudante.

14 Diplomagéo e Certificacao

A Cedaf expedira diploma de Técnico em Secretaria Escolar aos estudantes que
concluirem todas as exigéncias do curso de acordo com a legislacdo em vigor. A Diplomacéo
efetivar-se-a somente apds o cumprimento e aprovacao em todos 0s componentes da matriz

curricular estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.
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15 Bibliografias basicas e complementares

Os programas analiticos das disciplinas da matriz curricular do curso, contendo as
bibliografias basicas e complementares, estdo disponiveis na pagina do Qualifica Cedaf,
disponivel em www.qualificacedaf.ufv.br.

ANEXO
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